
ホームページを作ると決めた後に、準備しなければいけないことを中心に
ホームページ制作までの流れをまとめたものです。 
１．HPを作るのに何をしなければならないかが分かります。 
２．HP制作後にしなければいけないことが分ります。（保守・運用） 
３．HPを作るための費用が分かります。 
４．ｾｶﾝﾄﾞﾗｲﾌﾌｧｸﾄﾘｰが提供しているサービスメニューが分かります。 
５．ホームページ制作に関する免責事項のご説明。 

ホームページ制作に当たって 
（セカンドライフファクトリー） 



１．ホームページを制作するまでの流れ 

お客様 セカンドライフ 

制作依頼 

ドメイン名の取得 

HPサーバーの申請 

打ち合わせ 
①HPの全体構成・内容を決める 
（作成するHPの明確化） 
②HP作成費用 

ドメイン名、HPサーバー情報の通知 

コンテンツの作成 
①TOPページの画像 
②ロゴ 
③各ページのコンテンツ  など 

注）お客様作業内容についてはご相談ください。 

依頼内容に従いHPを制作 
（約1週間） 

①HPは指定どおりにできているか？ 
②追加・変更したい内容があるか？ 

問題ない
か？ 

打ち合わせ結果に従い追加・
変更を行う。 

打ち合わせ 
①問題点、追加・変更点 
②追加費用があるか？ 

依頼 

通知 

通知 

納品 

問題有 

納品 

問題無 

終了 

開始 

費用が必要 
です。 



２．ホームページ制作後の運用 

お客様 セカンドライフ 

運用できる人材の育成 

ホームページ管理・運用講座 
（費用は４．ホ-ムページ制作

サービスメニューを 
ご覧ください） 

自組織内に運
用できる人材
がいるか？ 

受講 

いない 

ホームページは制作後も常に最新情報に更新していかなければなりません。 
これを行わないとすぐに陳腐化し、効果がなくなります。従い制作後の運用についてどのように行うか考えておかなければなりません。 
運用方法には2つの方法があります。 
方法１．自組織内で運用していく。 
方法２．外部にアウトソーシングする。 

方
法
1
（自
組
織
内
で
運
用
） 

方
法
2
（ア
ウ
ト
ソ
ー
シ
ン
グ
） 

追加・変更コンテンツの作成 

ホームページ運用代行 
（費用は４．ホ-ムページ制作

サービスメニューを 
ご覧ください） 

通知 

打ち合わせ 

①コンテンツの通知方法
②コンテンツの追加・変更
の頻度（周期）、量 

いる 



３．ホームページ制作費用 

ベーシック型（2万円）の例 “暮らしのえんがわ”： http://kurashi-engawa.com/ 

１）初期費用 
 ①ドメイン名の取得費用：約1,000円/年 
 ②レンタルサーバー費用：約500円/月 
 ③ホームページの制作費用：ベーシック型の2万円からです。制作するﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞの難易度、量（ﾍﾟｰｼﾞ数）により費用は追加されます。 
２）運用費用 
  運用方法により異なります。２．ホームページ制作後の運用をご参照ください。 

“サービス”ページ TOPページ “ご利用の流れ”ページ 

“利用料金”ページ “アクセス”ページ “お問い合わせ”ページ 



４．ホ-ムページ制作サービスメニュー 

内容 期間注1） 価格 備考 

標準ＨＰ新規作成 

ＷｏｒｄｐｒｅｓｓによるＨＰ制作 
（指定の基本型での制作） 

1か月 2万円～ ドメイン、ＨＰサーバー
の手配はお客様が行う。 
詳細は4.1ホ-ムページ
制作費用詳細を参照 ＋基本型以外のページがある場合 上記＋2週間 2万円～    注2） 

既存ＨＰの更新 

ＷｏｒｄｐｒｅｓｓによるＨＰの更新 約1週間 2千円～ 
詳細は4.1ホ-ムページ
制作費用詳細を参照 

ＨＴＭＬによるＨＰの更新         1週間～ 5千円～    注2） 

サイト移行 既存サイトをＷｏｒｄｐｒｅｓｓに移行     1か月～ 2万円～ 
ドメイン、ＨＰサーバー
の手配はお客様が行う 

運用代行 
（年間契約） 

ＨＰの運用（定期的な更新）を行う 5千円/月～ 
4.2 ホ-ムページ保守・
運用代行の内容を参照 保守 

（年間契約） 
障害時対応（例：改ざん対策として定期的な
バックアップ作業など）   

2千円/月～  

ドメイン、サーバー
取得代行 

ドメイン、HPサーバー手続きの代行 1週間 5千円 
ドメイン料、サーバー料
金はお客様ご負担 

管理・運営講座 ＨＰを管理運営できるようになる講座 
1．5万円 
（2ｈＸ3回、受講生5人
まで可）  

投稿講座 
投稿（頻繁に載せる情報）ができるようにな
る講座 

5,000円 
(2ｈＸ1回、受講生5人
まで可） 

注1）：仕様が決定し、ｺﾝﾃﾝﾂを受領後 
注2）：内容によりご相談 



４．１ ホ-ムページ制作費用詳細 

内容 備考 価格 

標準HP新規作成 
（WordPressによるHP制作（指定
の基本型での制作）） 

ドメイン、ＨＰサーバーの手配はお客様が行う。 
トップページ以外の下層ページは６ページまで。 

20,000円 

下層ページ（固定ページ、投稿
ページ）追加 

トップページ以外のページで６ページを超えるもの 
１ページにつき 
8,000円 

画像提供・加工 
SLFが画像（写真、イラスト、ロゴなど）を提供、また
はお客様の画像をSLFが加工・文字入れ。 

１画像につき 
1,000円～ 

高度技術ページ作成 
基本型以外の高度技術を必要とするページの作
成 

１ページにつき 
10,000円～ 

企画・コンサルティング 
HP全体の構成やデザイン策定、コンテンツへの助
言など 

10,000円～ 

コンテンツ原稿作成 HPに掲載する文などの策定 
１ページにつき 
10,000円～ 

掲載用写真撮影 撮影者を現場に派遣 
撮影者１人、所要
時間2時間につき 
3,000円 

ドメイン、ＨＰサーバー手配代行 ドメイン取得・レンタルサーバー契約の代行 5,000円 



４．２ ホ-ムページ保守・運用代行の内容 

運用代行内容 

ホームページ内のテキスト・画像の追加/変更/削除や、レイアウトの調整 
(年間を通算し3ページ（画面）の追加、または10件の変更を限度とする。これを超える業務につ

いては別料金） 

保守内容 

不具合の連絡を受付け、不具合の調査と修復を行う。 

バックアップ作業 



５．ホームページ制作に関する免責事項のご説明 
ホームページ製作に関する免責事項を示します。 
HP製作のお見積もり・発注の際に、ご確認下さいますようお願い致します。 
 
１）損害・トラブル等 
 ①通信回線やコンピュータ、レンタルサーバーの障害等から生じる損害につきましては、当法人は責任を負いません。  
 ②ウィルス、不正アクセス、不正改ざん等から生じる損害につきましては、当法人は責任を負いません。  
 ③納品・公開後のホームページの内容（ＯＳ，ブラウザーの更新による不具合を含む）につきましては、当法人は責任を負いません。 
  お客様及びお客様に納品したホームページと第三者とのトラブルにつきましても、当法人は責任を負いません。  
 ④掲載資料のご用意はお客様側にお願いしております。ホームページ記載事項に関しての社会的・道義的トラブルが生じた場合は、 
  当法人は責任を負いません。 
 ⑤お客様都合でホームページ記載事項の資料準備・確認・納期に関してトラブルが生じた場合、当法人は責任を負いません。 
 ⑥ブラウザーの確認条件（スマホ、タブレットを含む） 
  確認条件：Windows7、Internet Explorer11の条件で確認を行います。 
  全てのOS・ブラウザでの表示が保証されるものではありません。しかし特に表示内容が、大きく崩れるものではありません。 
 
２）SEO（Search Engine Optimization ： 検索エンジン最適化）等 
 ①「SEO対策」は検索エンジン上位表示を目指すもので、保証するものではありません。また、問合せ数、ヒット数、売り上げ、 
  評判等に関しましては、当法人は責任を負いません。 
 ②キーワード検索結果の動向については、初回表示後以降に関しては当法人は責任を負いません。 
 
３）ご契約等 
 ①お見積もり内容・ご契約内容と実際の製作が著しく異なると弊社が判断した場合、契約無効とさせていただくことがあります。  
 ②納品完了後の保守期間（特記契約なき限り1ヵ月）終了後におけるテキストの修正・動作トラブルに関しては、再注文となります。  
 ③本資料掲載料金はプランの基本となる料金です。ホームページ制作料金は全て個別契約となり、お客様とのご契約内容どおりと 
  なります。 
 
４）その他 
 ①本資料の情報は予告無しに変更する場合があります。 
 
                                                                      以上 
 


